JEFES DE
DEPARTAMENTO
(ID's - DICT)

PROFESORES / AYDTES
DE PROFESOR
(DICT Y posgrado)

SECRETARIA ACADEMICA

(DicT)

DIRECCION FACULTAD/

DEPARTAMENTO DE | SECRETARIA GENERAL /
PERSONAL ACADEMICO |  CONSEJO TECNICO /
(FI) SECRETARIA

ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL DE
PERSONAL
(DGPe)

DGAPA

DIRECCION GENERAL DE
PRESUPUESTO
(DGPo)

INICIO

GENERAN
HOJAS DE
HORARIOS

SoLICITA
DOCUMENTOS A
PROFESORES Y
AYTES (LISTA)

ACUERDAN
HORARIOS
CONJD's

ENTREGAN
DOCTOS A JD's

GENERA
MOVIMIENTOS EN
USECAD Y EN EL SIP

PREPARA
DCTOS PARA
CAAA

FIRMAFU, SV, PM,
OTROS (VER LISTA)
CON EL APOYO DE

RECIBEN PAGOS
(DEPGSITO,

COMPLEMENTA
REQUISITOS DE
C/MOVIMIENTO

GENERA
ACUERDO DE
CT P/FIRMA

DIRECTOR

REVISA EXPEDIENTE
(COPIA)

RECIBE Y TURNA
EXPEDIENTE A CAAA

éCUMPLE?

APRUEBA DCTOS

CON SELLO DE CT

ESCANEA
DOCUMENTOS EN
SIP Y SOLICITA
DICTAMEN

DICTAMINA

SOLICITA FIRMA
ELECTRONICA DEL
TITULAR

DIRECTOR FIRMA
ACUERDOS DE CT
EN FISICO/ SRIO.
GRAL. CERTIFICA

DCTOS. (VER LISTA)

FIRMA
ELECTRONICA EN
sIp

ARMA EXPEDIENTE
PARA DPA

PREPARA HOJA DE
CONTROL PARA
SEGUIMIENTO

CORRIGE SEGUN
PROCEDA

SOLICITA
AUTORIZACION
OFICIO
PRESUPUESTAL EN
DGPo

REVISA EXPEDIENTE
PARA DGPe y/o

ENTREGA
EXPEDIENTE EN
DGPe, (HRS DE
TEORIA) 0 SOLICITA
AUTORIZACION EN
DGAPA (HRS.

ENTREGA
EXPEDIENTE EN
DGPe, (HRS.
PRACTICAS)

SRIA. ADM.

PROCESA PAGOS Y

DE QUINCENA /

ENTREGA CHEQUES

Y/O TALONES DE
PAGO

CHEQUE Y

TALONES)

CHEQUES

TALONES
DE PAGO

v
AUTORIZA

PROCEDE
CONTRATACION Y
TURNA A PAGOS

DEPOSITOS

FIN

AUTORIZA

GENERA OFICIO
PRESUPUESTAL
(ART. 51y OTROS)




