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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN
(INTERPRETACIÓN LIBRE POR PARTE DE LA DICT - v.1)

SI

NO

NO

INICIO

GENERAN 
HOJAS DE
HORARIOS 

ACUERDAN 
HORARIOS 
CON JD's

GENERA 
MOVIMIENTOS EN 
USECAD Y EN EL SIP

SOLICITA 
DOCUMENTOS A 
PROFESORES Y 
AYTES (LISTA)

ENTREGAN 
DOCTOS A JD's

PREPARA
DCTOS PARA 
CAAA

REVISA EXPEDIENTE 
(COPIA)

RECIBE Y TURNA 
EXPEDIENTE A CAAA

APRUEBA DCTOS 
CON SELLO DE CT

¿CUMPLE?1

COMPLEMENTA
REQUISITOS DE 
C/MOVIMIENTO

GENERA 
ACUERDO DE 
CT P/FIRMA 
DIRECTOR

DIRECTOR FIRMA 
ACUERDOS DE CT 
EN FÍSICO / SRIO. 
GRAL. CERTIFICA 

DCTOS. (VER LISTA)

ESCANEA 
DOCUMENTOS EN 

SIP Y SOLICITA 
DICTAMEN

DICTAMINA

¿CUMPLE?1

SOLICITA FIRMA 
ELECTRÓNICA DEL 

TITULAR

FIRMA 
ELECTRÓNICA EN 

SIP

IMPRIME FU'S
FIRMA FU, SV, PM, 
OTROS (VER LISTA) 
CON EL APOYO DE 

ARMA EXPEDIENTE 
PARA DPA

REVISA EXPEDIENTE 
PARA DGPe y/o 

DGAPA

NO
¿CUMPLE?1

SI

NO
AUTORIZA1

SÍ

1

1

1

ENTREGA
EXPEDIENTE EN 
DGPe, (HRS DE 

TEORÍA) o SOLICITA 
AUTORIZACIÓN EN 

DGAPA (HRS. 

2t y 2p

2p

NO
AUTORIZA1

2t y 2p'

SI

SI

GENERA OFICIO 
PRESUPUESTAL 

(ART. 51 y OTROS)

PROCEDE 
CONTRATACIÓN Y 
TURNA A PAGOS

SRIA. ADM.
PROCESA PAGOS Y  

DE QUINCENA / 
ENTREGA CHEQUES 

Y/O TALONES DE 
PAGO

RECIBEN PAGOS 
(DEPÓSITO,
CHEQUE Y 
TALONES)

DEPÓSITOS

CHEQUES

TALONES 
DE PAGO

3

SOLICITA 
AUTORIZACIÓN 

OFICIO 
PRESUPUESTAL EN 

DGPo

3

ENTREGA
EXPEDIENTE EN 

DGPe, (HRS. 
PRÁCTICAS)

2p'

PREPARA HOJA DE 
CONTROL PARA 
SEGUIMIENTO

5

5

CORRIGE SEGÚN 
PROCEDA

FIN

6


